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NO 

 

JUDUL 

 

RINGKASAN ISI 

INFO 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

/PE NERBITAN 

INFO 

WAKTU & TEMPAT 

PEMBUATAN INFORMASI 

BENTUK 

INFO YANG 

TERSEDIA 

JENIS 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

STANDAR 

BIAYA 

WAKTU TEMPAT HARD 

COPY 

SOFT 

COPY 

IB ISS ISM  

1 Bagian Pelayanan           

a.  persyaratan 

mengurus 

ktp/kk/akte 

lahir/imb/ho dll 

daftar persyaratan 

pengurusan 

ktp/kk/akte 

lahir/imb/ho/kawin 

dll 

 

Sekretariat 

 

2018-

2020 

 

Kantor Wali 

Nagari 

 

V 

 

V 

  

V 

 Gratis 

b.  
jadwal piket pelayanan 

diKantor Wali Nagari 

bagi perangkat 

daftar nama 

perangkat Nagari 

yang piket 

memberikan 

pelayanan 

 

Sekretariat 

 

2020 

 

Kantor Wali 

Nagari 

 

V 

 

V 

  

V 

 Gratis 



c.  arsip blangko 

blangko pelayanan 

berkas isian data 

warga yang 

mengurus surat-

menyurat 

Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 

 

V 

 

V 

  

V 

 Gratis 

d.  administrasi warga membutuhkan 

pelayanan 

(KTP/kk/skck/surat 

nikah dll) 

  Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

  

V 

 Gratis 

e.  data lembaga Nagari & 

struktur organisasi 

lembaga Nagari & 

struktur organisasi 

Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 

f.   

SK petugas karang 

taruna 

surat keputusan 

Wali Nagari 

tentang 

pengangkatan 

karang taruna & 

struktur 

organisasi 

 

Sekretariat 

 

2018 

Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 

2. Bagian Pemerintahan           

a.  data penduduk Nagari identitas penduduk Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 

b.  data bayi baru 

lahir 

identitas bayi baru 

lahir 

Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 

c.  data kematian identitas warga yang 

meninggal 
Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 

d.   

data warga yang 

mempunyai hak pilih 

identitas warga yang 

mempunyai hak 

mengikuti pemilihan 

umum 

 

Sekretariat 

2020 Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 



e.  data bayi baru 

lahir 

identitas bayi baru 

lahir 

Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 

f.  data kematian identitas warga yang 

meninggal 

Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 

g.   

data warga yang 

mempunyai hak pilih 

identitas warga yang 

mempunyai hak 

mengikuti pemilihan 

umum 

 

Sekretariat 

 
2020 

Kantor Wali 
Nagari 

 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 

h.   

SK pengangkatan 

perangkat Nagari 

surat keputusan 

Wali Nagari tentang 

pengangkatan 

perangkat Nagari 

 

Sekretariat 

 Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

  

V 

 Gratis 

i.  
SK pengangkatan 

Wali Nagari 

surat keputusan 

bupati tentang 

pengangkatan 

Kepala 

Sekretariat 2018 
Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

  

V 

 Gratis 

j.   

SK pengangkatan 

anggota BPD 

surat keputusan 

bupati tentang 

pengangkatan 

anggota 

BPD 

Sekretariat  

2018 

Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

  

V 

 Gratis 



 
 

3. Bagian Umum            

a.  buku inventaris 

barang Kantor Wali 

Nagari 

data inventaris barang 

yang dimiliki 

Kantor Wali Nagari 

Sekretariat 2018 
Kantor Wali 

Nagari 
 

V 

 

V 

 

V 

  Gratis 

b.  tanah kas Nagari & 

gedung 

bangunan yang 

dimiliki/dikuasai 

Kantor Wali Nagari 

Sekretariat 2018 Kantor Wali 

Nagari 
V V  

V 

  Gratis 

c.  
Profil perangkat 

Nagari & struktur 

organisasi 

data identitas 

perangkat Nagari & 

struktur organisasi 

perangkat Nagari 

 

Sekretariat 
2020 Kantor Wali 

Nagari 

 

V 

 

V 
 

V 

  Gratis 

d.  buku profil Nagari tentang karakter 

Nagari yang 

meliputi data dasar 

keluarga,potensi sumber 

daya alam,sumber daya 

manusia , kelembagaan , 

prasarana dan sarana 

serta perkembangan 

kemajuan dan 

permasalahan yang 

dihadapi Nagari . 

Sekretariat  Kantor Wali 

Nagari 
V V  

V 

  Gratis 

e.   

SK petugas 

pengelola 

inventaris Nagari 

surat keputusan Wali 

Nagari tentang 

pengangkatan petugas 

pengelola inventaris 

Nagari 

 

Sekretariat 

 

2018 

Kantor Wali 

Nagari 

   

V 

  Gratis 

 
 

 
 



4. Bagian Keuangan           

a.   

laporan realisasi 

pencairan add 

laporan realisasi & 

prosentase penerimaan 

ADD dalam 

1 tahun 

 

Sekretariat 

 

2020 

 

Kantor Wali 

Nagari 

 

V 

 

V 
 

V 

  Gratis 

b.   

 

SPJ ADD 

laporan pertanggung 

jawaban penggunaan 

ADD beserta bukti 

pelaksanaan 

(foto/rincian 

pembelanjaan) dan 

pembelanjaan 

(kwitansi/bon dll) 

 

 

Sekretariat 

 

 

2020 

 

 

Kantor Wali 

Nagari 

 

 

V 

 

 

V 

 

V 

  Gratis 

c.  arsip penyusunan 

APBNAG 

arsip penyusunan 

APBNAG tahunan 

Sekretariat 2015-2020 Kantor Wali 

Nagari 

V V V   Gratis 

d.  
arsip penyusunan 

Rencana Penggunaan 

Dana (RPD) 

arsip penyusunan RPD 

tahunan 

Sekretariat 2015 Kantor Wali 

Nagari 

V V 
V 

  
Gratis 



 

 

5. 
Bagian 

Kesejahteraan 

Sosial 

          

a.  data warga miskin berkas tentang data 

warga miskin 
Sekretariat 2018-2020 Kantor Wali 

Nagari 

V V V   Gratis 

b.  
laporan 

pendistribuas 

raskin 

laporan 

pendistribusian 

raskin dan tanda terima 

penerima 

raskin 

Sekretariat 2018 Kantor Wali 

Nagari 

V V V   
Gratis 

c.  data anak yatim 

piatu 

data/identitas anak 

yatim piatu 

Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 

V V V   Gratis 

d.  data kelompok 

pengajian 

data kelompok 

pengajian 

Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 

V V V   Gratis 

e.  data masjid dan 

takmir 

data masjid dan 

takmir 

Sekretariat 2015 Kantor Wali 

Nagari 

V V V   Gratis 

f.  data mushola dan 

pengurus 

data mushola dan 

pengurus 

Sekretariat 2015 Kantor Wali 

Nagari 

V V V   Gratis 

g.  data TPQ dan 

pengurus 

data TPQ dan 

pengurus 

Sekretariat 2015 Kantor Wali 

Nagari 

V V V   Gratis 

h.  foto prosentase 

kegiatan 

pembangunan 

foto prosentase 

kegiatan 

pembangunan 

Sekretariat 2020 Kantor Wali 

Nagari 

V V V   Gratis 



 
 

Ditetapkan di Batu Basa 

Pada tanggal 23 Januari 2020 

WALI NAGARI III KOTO AUR MALINTANG 
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Diundangkan di Batu Basa  

pada tanggal 23 Januari 2020 

SEKRETARIS NAGARI III KOTO 

AUR MALINTANG, 

 

 
 

ASRUL KHAIRI, A.Md 

LEMBARAN NAGARI III KOTO AUR MALINTANG TAHUN 2020 NOMOR 04 


